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Prezado aluno,

E com imensa satisfacio que a Universidade Estacio de S&, em parceria tecnolégica com o
Complexo de Ensino Renato Saraiva (CERS), apresentam os seus novos cursos de Pds Graduagdo
em Direito, na modalidade a distancia.

Com o objetivo de prestar esclarecimentos sobre a estrutura e o funcionamento dos cursos,
produzimos este Manual com orientacdes quanto aos procedimentos pedagdgicos,
académicos e financeiros.

Caso as duvidas persistam, vocé pode entrar em contato pelo sitio institucional
www.posestacio.cers.com.br, no http://posestacio.cers.com.br/contato/. Nesse canal, vocé
poderad direcionar as suas duvidas aos setores correspondentes, deixando o nosso contato muito
mais rapido e efetivo.

Para a participacdo nos cursos de Pés Graduacdo voceé precisara, indispensavelmente, de:
1) Conexdo de internet para a visualizagdo dos videos, com no minimo 1mb;

2) Webcam e os programas de teleconferéncia, a exemplo de Skype, para as avaliagdes e
defesa de TCC.

N&o aconselhamos a utilizagdo da tecnologia 3G, ja que a taxa de transferéncia de exibi¢cao dos
videos diminui no decorrer do més, dificultando o acesso do aluno.

1. CURSOS A DISTANCIA

Os cursos de Pds Graduagdo lato sensu sdo oferecidos na modalidade a distancia, em
atendimento a Resolu¢do CNE/CES n? 1 de 8 de junho de 2007.

Os cursos de pds-graduagdo da ESTACIO em parceria tecnoldgica com o CERS sdo organizados
por uma equipe multidisciplinar que estabelece os procedimentos didaticos aos professores para
a produc¢do do material préprio para a modalidade a distancia.

Estudar na modalidade a distancia requer que vocé realize as leituras indicadas para cada um
dos temas dos mddulos, assista as videoaulas, realize as avaliagdes e participe das atividades
propostas na plataforma virtual de aprendizagem (férum, exercicios de fixacao, etc.).

No decorrer do curso, vocé recebera as orientacdes e o material didatico-pedagdgico
preparado especialmente para a especializagdo em que estd matriculado, além de contar com
um espago virtual de aprendizagem (estrutura do ambiente de aprendizagem) com
ferramentas de estudo, interacdo e avalia¢do.

Com o objetivo de atender as diferentes demandas e perfis de alunos, a ESTACIO/CERS
oferece, portanto, a metodologia e-learning, ou seja, vocé podera administrar o seu tempo e
se dedicar ao curso de acordo com as suas necessidades, por meio dos diversos recursos
tecnoldgicos.
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2. ORGANIZAGAO PEDAGOGICA E SISGTEMA DE AVALIACAO

Cada curso contara com trés médulos, divididos em disciplinas compostas por aulas tematicas,
com carga hordria total de 361 horas. Todas as atividades serdo previstas em calendario
académico, a ser divulgado no inicio de cada curso.

Ao final do cumprimento das atividades de cada mddulo, inclusive aprovacdo na avaliacdo e
frequéncia, o aluno deverd renovar a sua matricula para o médulo subsequente.

ApOs a integralizacdo da carga horaria dos mddulos, vocé terd o prazo de 180 (cento e oitenta)
dias, a contar da ultima atividade prevista no calendario académico, para a defesa oral do
trabalho de conclusdo de curso.

Para a conclusdo do curso e emissdo do Certificado, vocé devera realizar, no minimo, 75% de
todas as atividades previstas, obter média 7,0 (sete) nas avaliacGes dos mddulos e na defesa oral
do trabalho de conclusdo de curso.

a) VIDEOAULAS
Cada videoaula terd a duragdo de 2,5 horas, divida em 06 blocos.

Apds a matricula, os conteudos ficardo disponiveis até o encerramento do curso, com a
possibilidade de até 3 acessos por aula, mas a frequéncia somente serd computada até o
prazo previsto em calendario académico para o encerramento do mdédulo. Vocé ndo poder3,
em qualquer hipdtese, ceder a sua senha de acesso a outra pessoa. O acesso simultaneo, com
a mesma senha, serd identificado pelo sistema, com a consequente perda de sinal.

b) MATERIAIS

Para cada videoaula sera disponibilizada uma leitura obrigatéria para aprofundamento do
conteldo ministrado e o plano de aula.

c) ATIVIDADES

No decorrer do curso serdo colocados a disposicdo exercicios para fixagdo do conteudo
estudado. A atribuicdo da carga horaria serd considerada a partir da participagdo nessas
atividades. Ja os foruns obedecerdo a um calendario, com indicagdo da data de abertura e de
encerramento.

c.1) EXERCICIO DE FIXACAO

Os exercicios de fixacdo serdo compostos por questdes objetivas, de multipla escolha,
comentadas.

c.2) Férum

No decorrer de cada mddulo, havera féruns de discussdes com temadticas propostas pelo
professor-tutor. Os féruns serdo organizados a partir das tematicas das videoaulas e seguirdo o
calendario colocado a disposicdo no ambiente virtual de aprendizagem.
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c.3) Chats

Cada moédulo terd um chat, que permite a vocé interagir, em tempo real, com todos os seus
colegas, além do coordenador e/ou professor-tutor. Esses encontros serdo realizados uma vez
por mdédulo, com dia e hora previamente agendados.

d) AVALIACAO

Serd aplicada 01 avaliagdo por mdédulo, que consiste em questdes de multipla escolha, com peso
4, e caso pratico (questdo discursiva), com peso 6. O aluno devera realizar a avaliacdo do ultimo
madulo (mddulo 2) no polo de educacéo a distancia a ser escolhido.

As avaliagbes serdo colocadas a disposicdo ao final de cada mddulo e seguirdo os prazos
estabelecidos no calendario académico, exceto a avaliagdo final (caso pratico), que sera realizada
no polo, de acordo com cronograma a ser previamente divulgado. A ndo realizacdo da
avaliacao presencial implicard na reprovacao do modulo.

As duvidas poderdo ser dirimidas pelos professores-tutores, mas ndo havera prorrogagdo do
prazo para postagem da avaliagdo do primeiro médulo, salvo nos casos previstos no
Regulamento da Pés Graduacao.

A avaliacdo do curso é composta da seguinte forma:

1. Frequéncia minima de 75% da carga horaria de cada mddulo. A frequéncia somente
serd computada até a finalizagdo do respectivo mddulo, ndo havendo possibilidade de
prorrogacao;

2. Meédia maior-igual a 7,0 (sete pontos) na avaliacdo de cada mddulo;

3. Média maior-igual a 7,0 (sete pontos) no trabalho de conclusdo de curso, com defesa
oral.

A reprovacdo por frequéncia e/ou nota gera a necessidade de cursar novamente o
maddulo reprovado. Nao ha segunda chamada das avaliagées dos médulos.

d.1) AVALIACAO (AM)

Sera aplicada 01 avaliagdo ao final de cada mddulo, que consiste em questdes objetivas e caso
pratico. O ndo comparecimento ou reprovacdo por nota e/ou gera a necessidade de cursar
novamente o médulo reprovado.

d.2) AVALIAGAO PRESENCIAL OBRIGATORIA (AP)

A avaliagdo presencial consiste na realizacdo de caso pratico nos polos de educagdo a
distancia. Por forca da legislacdo educacional, todos os estudantes deverdo realizar a avaliacdo
presencial, sob pena de reprovacdo no médulo.

CALCULO FINAL DA NOTA
Para o calculo da nota final, sera utilizada a seguinte formula:

Avaliacdo Mddulo 1 (0 a 10 pontos) = questdes objetivas (peso 4) + caso pratico (peso 6):
realizacdo no ambiente virtual de aprendizagem
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Avaliacdo Mddulo 2 (0 a 10 pontos) = questdes objetivas (peso 4) + AP (peso 6): realizagdo das
guestdes objetivas no ambiente virtual de aprendizagem e caso pratico no polo de educagdo a
distancia.

Nota final (média maior-igual a 7 pontos) = AM1 + AM2/2

d.3) TCC e DEFESA ORAL

O trabalho de conclusdo de curso consiste na realizagdo de um artigo ou monografia,
individual, a critério do aluno, a partir da definicdo de um tema-problema relacionado a drea
de concentracdo do curso e as linhas de investigacdo previamente definidas pela Coordenacao
do Curso.

Para a realizacdo do artigo ou monografia, vocé contarda com um Mddulo de Metodologia da
Pesquisa, além do professor-tutor, que podera sanar duvidas, sugerir leitura de material,
dentre outros, por meio dos canais de comunicacdo disponiveis no ambiente virtual de
aprendizagem.

Para avaliacdo do Mddulo de Metodologia da Pesquisa o aluno deverad apresentar carta-
proposta, de acordo com o Regulamento de Monografia. A postagem do TCC somente serd
permitida apds a aprovacdo no mddulo, que dependerd da avaliacdo da carta-proposta e
frequéncia minima de 75% da carga horaria do referido médulo.

Vocé terd o prazo de 180 (cento e oitenta) dias, a partir da ultima atividade indicada no
calendario, para o envio da versao final do artigo ou monografia, e agendamento da defesa
oral por videoconferéncia. A defesa ocorrera com, no minimo, 30 dias e, no maximo, 90 dias apds
o envio da versdo eletronica.

A banca sera composta por trés professores indicados pela Coordenacdo do Curso, que avaliardo
o seu trabalho escrito, bem como o dominio do conteddo na exposicdo oral e resposta as
perguntas.

O calendario para agendamento das defesas ficara disponivel no ambiente virtual de
aprendizagem.

A reprovacao na defesa oral impede o aluno de obter o certificado de conclusdo da Pds
Graduagdo Lato Sensu, devendo o estudante matricular-se novamente no mddulo
Metodologia da Pesquisa e realizar o pagamento do valor correspondente. O estudante
reprovado somente podera apresentar o TCC por mais uma vez, no prazo de 90 (noventa) dias.
Em havendo reprovacdo na segunda tentativa, o aluno sera considerado reprovado no curso.

A ndo apresentacdo da defesa gera a perda da obtencdo do certificado de Especialista.
Entretanto, a exclusiva aprovagdo nas avaliagGes e a frequéncia em 75% das atividades garante
o direito a obtencao de certificado em curso de extensao.

Todas as regras para a apresentacdo e avaliagio da Monografia e/ou artigo cientifico estdo
previstas em Regulamento proéprio.

3. Corpo docente

O corpo docente dos cursos de Pés Graduacdo Lato Sensu ESTACIO em parceria tecnoldgica
com CERS sera composto por, no minimo, 50% de mestres e doutores.
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Além dos professores que participarao das videoaulas e preparacdo de todo material didatico,
0s cursos contardo com os professores-tutores, responsaveis pela participacdo nos chats,
debates nos féruns de discussdo, avaliacGes e feedbacks, além da orientacdo individualizada
das davidas.

4. AvaliagGes docente e institucional

Ao término de cada videoaula vocé respondera ao questionario de avaliagcdo docente, que servira
para avaliar, essencialmente, o contetido e a didatica do professor.

Ao final de cada médulo, vocé também responderd a avaliacdo institucional, cujo objetivo é
avaliar o material didatico, as leituras indicadas, as atividades e avaliagbes propostas, além da
participacdo do professor-tutor nos chats, féruns de discussao e duvidas individualizadas.

A participacdo nas avaliagdes docentes e institucional ndo é obrigatdria, mas é muito importante
gue vocé contribua e permita o aprimoramento continuo dos nossos cursos.

5. Procedimentos académicos

5.1. Inscricao e Matricula

O candidato deverd efetivar a sua inscricdo prévia pelo sitio institucional, através da
concordancia dos termos do contrato de prestacdo de servicos educacional e realizacdo de
pagamento. Apds a confirmagdo do pagamento, o aluno deverd, necessariamente, em até 5 dias
Uteis, fazer o upload, na plataforma académica, dos seguintes documentos necessdrios para a
efetivacdo da matricula:

a) Cépia do Diploma de graduacdo ou da Declara¢do de conclusdo de curso superior, desde
gue haja a indica¢do da data da colagdo de grau, devendo, neste caso, entregar a copia do
diploma no prazo de 6 (seis) meses, a contar do primeiro dia do semestre letivo.

b) Cépia do Registro no Conselho Regional de Classe, se houver.
c) Copia do CPF — Cadastro de Pessoa Fisica.
d) Cdépia do documento de identidade com foto.

Os documentos devem ser digitalizados e inseridos na plataforma académica. Apds a insercao
dos documentos na plataforma, a Secretaria Académica devera confirmar a regularidade dos
documentos em até 10 dias. Se ndo houver a confirmacdo, o aluno terd que regularizar os
documentos pendentes no prazo maximo de 5 dias.

Se preferir, o aluno pode enviar por Correio, ou entrega presencial na Rua Madre de Deus, n2
27, 102 andar — Recife Antigo, Recife/PE, CEP: 50.030-90 (Geréncia de Pds Graduagdo EAD).

O aluno pode optar pela entrega, envio ou aceite eletrénico no SIA, do Termo de
Responsabilidade, que substitui a entrega da documentacao pelo prazo de 6 (seis) meses. Apds
este prazo a situacdo do aluno serad considerada irregular, podendo a Estacio/CERS tomar as
medidas legais cabiveis.
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N3do seravalidada a inscricio do estudante que ndo tenha concluido a Graduagdo. Caso
tenha realizado o processo de matricula on line, a Secretaria Académica efetuara o
cancelamento, nos termos do contrato de prestacido de servigos educacionais.

O acesso ao ambiente virtual de aprendizagem (webaula) ocorrera apds a confirmacdo do
pagamento.

5.2. Ambiente virtual de aprendizagem (AVA)

O acesso ao ambiente virtual de aprendizagem serd permitido apds a realizacdo da matricula e
em data prevista para inicio do curso escolhido.

Para acessar o ambiente, vocé deverd seguir os seguintes passos:
a) Acesse o sitio institucional www.posestacio.cers.com.br ou outro a ser indicado;

b) Insira o seu login e senha;

5.3. Emissao do Certificado

Apds a aprovacao nas avaliacGes e defesa oral, e desde que nao haja pendéncias documentais
e financeiras, vocé recebera o Certificado no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias, a
contar da conclusdo do curso pela turma.

Para a emissdo do certificado, a Secretaria Académica analisard se ha cumprimento das suas
obrigagdes contratuais, bem como aferird o cumprimento de, pelo menos, 75% da carga
horaria prevista para as atividades.

Ndo havendo qualquer irregularidade, o Certificado sera expedido e encaminhado para o
endereco residencial indicado no comprovante de residéncia. Qualquer mudanga de enderego
deve ser comunicada imediatamente a Secretaria Académica, por e-mail, ou pelo ambiente
virtual de aprendizagem. Caso a mudanc¢a de enderego sé seja comunicada apds o envio do
Certificado, vocé terd que pagar taxa correspondente para o envio da 22 via.

Se houver qualquer pendéncia, vocé sera notificado para que sane as irregularidades. O prazo
somente sera contado a partir da regularizagao das pendéncias indicadas.

Qualquer duvida em relagdo a emissao do certificado, vocé poderda entrar em contato
diretamente com a Secretaria Académica do Curso ou pelo ambiente virtual de aprendizagem,
no icone “Requerimentos”.

5.4. Emissdao de outros documentos

Vocé podera requerer a Secretaria Académica a emissdo de outros documentos, tais como
matricula, frequéncia, conclusdo de curso, histérico, devendo observar o procedimento para
recebimento e eventual pagamento de taxa.
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5.5. Trancamento e cancelamento de matricula

Para solicitar o trancamento de matricula, vocé deve fazer requerimento online especifico,
indicando o tempo que pretende permanecer com a matricula trancada, desde que nao
exceda o prazo de 3 (trés) anos.

Ultrapassado o prazo estabelecido, vocé terd a sua matricula cancelada automaticamente.
Os requisitos para trancamento sao:

| - ndo pode estar cursando seu primeiro mdédulo de disciplinas, ou seja, ndo pode estar no seu
primeiro semestre letivo;

Il - o aluno deve estar adimplente, ou seja, o trancamento da matricula implicard na suspensao
dos pagamentos das parcelas do preco vincendas, permanecendo devidos os valores pelos
servicos ja prestados observando-se no calculo a proporcionalidade do periodo do Curso em
relacdo ao seu Cronograma de Atividades e ao nimero de aulas ja ofertado;

Il - ndo ha limite de numero de vezes de trancamento, contudo para reabertura de matricula
deve-se observar: a) se sera possivel para o aluno cursar as disciplinas que faltam sem ultrapassar
o prazo limite de conclusdo de curso (4 anos); b) se ha oferta de turma com o médulo que o
aluno ainda ndo cursou.

IV — O aluno devera arcar com a taxa administrativa, de acordo com valores previamente
divulgados no Sistema de Informagdo Académica.

A reabertura de matricula fica condicionada a oferta do curso, com as disciplinas e médulos
gue o estudante ainda ndo tenha cursado, assim como a existéncia de vagas, ndo sendo
garantido ao aluno direito de usufruir os servicos da grade curricular que se praticava no
momento de sua contratagdo origindria. A reabertura da matricula implica, ainda, no pagamento
das mensalidades vigentes a época do retorno ao curso.

Ndo havendo oferta de turma com mddulo que o aluno ainda ndo cursou, a sua matricula sera
cancelada.

O cancelamento da matricula, por sua vez, poderad ser solicitado a qualquer tempo, por
requerimento on line, observando as disposicdes previstas no Contrato de Prestacdo de Servicos
Educacionais.

5.6 Migracdo de Turma/curso

Iniciadas as atividades académicas, o aluno pode requerer a transferéncia de turma/curso até
até 60 dias apos o inicio das aulas. S3o requisitos para a migracdo de turma/curso:

| - Solicitar a migragao por requerimento on line;
Il — Pagar a taxa de transferéncia;

[Il — Estar adimplente com as mensalidades.
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A migracdo de turma/curso implica na necessidade de manter o pagamento das mensalidades
e ndo havera, em qualquer hipétese, alteragdo do plano de pagamento.

O aluno devera iniciar as atividades na turma/curso do semestre imediatamente posterior, ndo
sendo possivel o aproveitamento das aulas assistidas no moédulo que desistiu, ou seja, apds a
migracao devera realizar todas as atividades e assistir todas as aulas, de acordo com calendario
académico divulgado no Sistema de Informacdo Académica. Da mesma forma, o aluno tera o
pedido de migracao deferido apenas uma vez.

O pedido de cancelamento de matricula, apds a migracdo, implica no pagamento de todas as
aulas colocadas a disposicdo desde a matricula no curso de origem, além da multa prevista no
Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais.



