CERS / ESTACIO DE SA
POS -GRADUAGAO NACIONAL
REGULAMENTO 01/2014
TITULO |

DAS DIRETRIZES GERAIS PARA 0OS CURSOS DE POS-GRADUAGCAO LATO SENSU EM PARCERIA
TECNOLOGICA COM O COMPLEXO DE ENSINO RENATO SARAIVA (CERS)

Art. 12 - Os cursos de Pds - Graduacgdo lato sensu em parceria tecnolégica com o CERS sdo oferecidos na
area de conhecimento de Ciéncias Sociais Aplicadas.

§19 - Os cursos propostos as Instituicdes de Ensino do Grupo Estacio Participa¢Oes, tanto por profissional
pertencente ao quadro institucional quanto por instituicdes parceiras, sdo criteriosamente avaliados pela
Dire¢do Nacional da Pds-graduacdo e validados em conjunto com o Centro Nacional de Ensino.

§22. Se aprovados, devem ser submetidos aos Orgdos Académicos Reguladores de cada uma das
Instituicdes de Ensino Superior do Grupo Estdcio, para validagdo e aprovagao antes da oferta, por meio de
Resolugado especifica.

TiTULOII

DO REGIMENTO DOS CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU

CAPITULO 1 - DO OBJETIVO

Art. 22 - Os cursos de Pds-graduacdo tém por finalidade a especializacdo profissional, destinando-se aos
graduados em cursos de educacdo superior.

CAPITULO 2 — DA ORGANIZACAO DOS CURSOS

Art. 32 - Os cursos sdo regidos pelas Resolu¢des CNE/CES ne@. 1, de 8 de junho de 2007 e n? 2, de 12 de
fevereiro de 2014, do Conselho Nacional de Educacao.

§19 - Os cursos de Pds-graduacdo em parceria tecnoldgica com o CERS sdo oferecidos na modalidade a
distancia, consideradas as diretrizes estabelecidas pelo Decreto N2 5.622, de 19 de dezembro de 2005.

§29. Em todos os cursos sdo observadas normas especificas da Instituicdio de Ensino Superior para o
desenvolvimento das atividades pedagogicas.

Art. 42 - A carga horaria minima para a composi¢ao desses cursos é de 360 horas.
Pardgrafo Unico. No coOmputo da carga hordria ndo estdo incluidos o tempo de estudo individual ou em
grupo sem assisténcia docente e o tempo destinado, obrigatoriamente, a elaborag¢do individual do Trabalho

de Conclusdo de Curso - TCC.

Art. 52 - A carga horaria dos cursos de Pds-graduacdo é distribuida em mddulos de disciplinas afins, sendo
cada mddulo correspondente a 1 (um) semestre letivo.



Art. 62 - A certificagdo a ser conferida nos cursos oferecidos pela Pds-graduacdo estd vinculada ao
aproveitamento obtido, em conformidade com a matriz curricular e carga horaria do curso ministrado.

Art. 72 - As atividades pedagdgicas que integram os programas dos cursos de Pds-graduacdo sdo
desenvolvidas no ambiente virtual de aprendizagem e nos campi/polos/unidades parceiras da Instituicdo
de Ensino Superior ou de instituicGes parceiras conveniadas, obedecidos aos requisitos legais.

CAPITULO 3 - DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

Art. 82 - O candidato deve fazer a inscri¢ao pelo sitio institucional.

§12. Apds a confirmacdo do pagamento e para efetivacdo da matricula, é necessdrio que o candidato envie
digitalizado os seguintes documentos:

a) Contrato Educacional preenchido e assinado, em 2 (duas) vias, podendo o aluno optar pelo aceite
eletrénico no Contrato Educacional no SIA, sem a necessidade de entrega-lo impresso.

b) Cépia do Diploma de graduacdo ou da Declaracdo de conclusdo de curso superior, desde que haja a
indicacdo da data da cola¢do de grau, devendo, neste caso, entregar a cdpia do diploma no prazo de 6 (seis)
meses, a contar do primeiro dia do semestre letivo.

c) Copia do Registro no Conselho Regional de Classe, se houver.

d) Cépia do CPF — Cadastro de Pessoa Fisica.

e) Copia do documento de identidade com foto.

§29 - O aluno pode optar pela entrega, envio ou aceite eletrénico no SIA, do Termo de Responsabilidade,
gue substitui a entrega da documentacgdo pelo prazo de 90 (noventa) dias.

§32 - Apds o prazo estabelecido no §29, a situacdo do aluno sera considerada irregular, podendo a
Estacio/CERS tomar as medidas legais cabiveis.

§42 - Além da entrega digitalizada da documentacdo, poderd esta ser feita presencialmente ou pelos
Correios na Rua Everton Visco, 291, Boulevard Side, sls. 1703-1704, Caminho das Arvores, Salvador, Bahia,
Cep: 41820-021 (Setor de Pés Graduagdo EAD), ou pelo Correio, no mesmo endereco.

§59 - Os documentos devem ser entregues ou enviados em até 5 (cinco) dias Uteis apds a confirmacgdo do
pagamento.

§69 - A cobranga das mensalidades referente aos cursos atendera aos previsto no Contrato de Prestacdo de
Servigos educacionais.

Art.92 - Ndo é permitido o trancamento de matricula quando o aluno estiver cursando o seu primeiro
maodulo de disciplinas, ou seja, seu primeiro semestre letivo.

§19 - N3o sendo possivel a permanéncia no curso no primeiro semestre letivo, o aluno deve cancelar sua
matricula.

§22 - Ultrapassado o primeiro semestre letivo, ha possibilidade de trancamento da matricula, desde que
observados os parametros do § 49.



§39 - Para solicitar o trancamento de sua matricula o aluno deve fazer requerimento online especifico,
indicando o tempo que pretende permanecer com a matricula trancada, desde que ndo exceda o prazo de
3 (trés) anos.

§49 - Ultrapassado o prazo estabelecido no §39, o aluno terd a sua matricula cancelada automaticamente.

§52 - Os requisitos para trancamento sdo:

| - o aluno ndo pode estar cursando seu primeiro mdédulo de disciplinas, ou seja, ndo pode estar no seu
primeiro semestre letivo;

Il - o aluno deve estar adimplente ou com negociacdo de débito assinada;

Il - ndo hd limite de nimero de vezes de trancamento de matricula, contudo para reabertura de matricula
deve-se observar:

a) se sera possivel para o aluno cursar as disciplinas que faltam sem ultrapassar o prazo limite de conclusdo
de curso previsto no art. 12.

b) se ha oferta de turma com o médulo que o aluno ainda ndo cursou.

§62. Nao havendo oferta de turma com mddulo que o aluno ainda ndo cursou, a sua matricula sera
cancelada.

Art. 10 - Para solicitar o cancelamento de sua matricula o aluno deve fazer requerimento online,
observando os requisitos previstos no Contrato de Prestagao de servigos educacionais.

Art. 11 - Os alunos podem solicitar a emissdo de documentos (declaragdo de matricula, declaragao de
disciplinas cursadas, certificado de conclusdo de curso, histdrico escolar, etc), por meio de requerimento

online e apds eventual pagamento de taxa.

§12. A emissdo, registro e entrega do Certificado de Conclusdo do curso de Pds-graduacdo junto com o
Histoérico Escolar sdo efetuados se cumpridos os seguintes requisitos:

| - O aluno ndo pode ter qualquer pendéncia administrativa, documental ou académica;

Il - Todas as notas que atestam a aprovag¢do nos maddulos do curso, assim como a avaliagdo e defesa do
TCC, devem estar lancadas nas pautas e no SIA — Sistema de Informacdes Académicas.

CAPITULO 4 - DOS PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

Art. 12 - O aluno tem o prazo maximo de 04 (quatro) anos para concluir o curso, contados a partir do inicio
do semestre letivo, considerando, inclusive, eventual periodo de trancamento do curso.

§19 - Ultrapassado o prazo previsto no caput, a matricula do aluno sera cancelada.
§22 - Havendo interesse no mesmo curso ou em qualquer outro oferecido pela Estacio/CERS, o aluno
devera fazer nova inscricdo/matricula e solicitar isencdo académica, se necessario, ndo havendo, neste

caso, a correspondente isen¢do financeira.

§32 - Os casos omissos serdo analisados pela Direcdo Nacional de Pds-graduacdo e pela respectiva
Coordenacao Nacional de Area da Pds-graduacao.



Art. 13 — O aproveitamento académico dos alunos nos cursos é aferido de acordo com os seguintes
critérios:

| - 75% (SETENTA E CINCO POR CENTO) DE FREQUENCIA EM CADA UM DOS MODULOS QUE COMPOE A
MATRIZ CURRICULAR DO CURSO.

Il - MEDIA 7,0 (SETE) NAS AVALIACOES DE CADA MODULO E NO TCC.

§19 - Nao ha abono de falta, qualquer que seja a razao do impedimento, salvo nas hipdteses de aplicagdo
do Regime Especial.

§22 - Nos cursos a distancia, o resultado da avaliacdo de cada mddulo deve ser langcado no SIA no final do
semestre letivo, observando o prazo indicado no calenddrio académico.

§ 32 - A reprovagdo por frequéncia ou nas avaliagdes dos mddulos gera a necessidade de matricula no
maddulo, devendo o aluno solicitar a matricula quando da oferta do mddulo objeto da reprovacao.

Art.14 - O certificado de conclusdo do curso s6 serd expedido para o aluno que tiver o aproveitamento
académico de nota e frequéncia em todos os mdodulos e apds aprovacao na defesa oral do TCC.

Art. 15 - A solicitagdo do Regime Especial deve ser feita no inicio do impedimento, por meio de
requerimento online, nos casos de estudantes em estado de gravidez e alunos portadores de afecc¢bes
congénitas ou adquiridas, infec¢des, traumatismo ou outras condicdes morbidas, determinando disturbios
agudos ou agudizados, caracterizados por:

a) incapacidade fisica relativa, incompativel com a frequéncia aos trabalhos escolares, desde que se
verifique a conservac¢do das condi¢Oes intelectuais e emocionais necessarias para o prosseguimento da
atividade escolar na modalidade EAD;

b) ocorréncia isolada ou esporadica;

¢) duragdo que ndo ultrapasse o maximo ainda admissivel, em cada caso, para a continuidade do processo
pedagdgico de aprendizado, atendendo a que tais caracteristicas se verificam, entre outros, em casos de
sindromes hemorragicos (tais como a hemofilia), asma, cartide, pericardites, afeccbes osteoarticulares
submetidas a corre¢des ortopédicas, nefropatias agudas ou subagudas, afec¢des reumaticas, etc.

§19 - Por tratar-se de educacdo a distancia, o regime especial consiste na possibilidade de prestar, em outra
época, as avalia¢Oes e defesa oral que ocorrerem no periodo de afastamento.

§29 - Para as estudantes gravidas, o regime especial serd considerado a partir do 82 (oitavo) més de
gestacdo e durante 3 (trés) meses e, em casos excepcionais, devidamente comprovados por relatério
médico, poderd ser aumentado o periodo de repouso, antes e depois do parto.

§39 - Ainda que a aluna gestante requeira Regime Especial uma semana antes do parto, ou mesmo apés
este, os 3 (trés) meses serdao contados retroativamente ao 82 (oitavo) més de gestacgao.

§49 - Para os demais estudantes, o inicio e o fim do periodo em que é permitido o afastamento serdo
determinados por relatdrio médico a ser apresentado a Instituicdo de Ensino Superior.

§52 - A andlise da aplicacdo do Regime Especial cabe ao Coordenador de curso, que poderd indicar a
necessidade de estudo dirigido para a compensacao das atividades previstas ao longo do curso.

Art. 16 - O aluno que tiver cursado, ha menos de 5 anos e com necessario aproveitamento, disciplina em
outro curso de Pds Graduagdo Lato ou Stricto Sensu, podera solicitar o aproveitamento de estudos.



§19 - A carga horaria e o contelddo programatico da disciplina ja cursada devem ser compativeis com os da
disciplina objeto de aproveitamento de estudos.

§29 - Para a analise da solicitacdo, o aluno deve apresentar original do Histdrico Escolar e do Programa da
disciplina em anexo ao requerimento especifico.

§32 - A analise do requerimento é de competéncia da Coordenagdo de curso, sendo que o maximo de
isencBes permitido € de até 1/3 (um terco) das disciplinas da matriz curricular do curso novo.

Art. 17 - Nao hd 22 chamada das avaliacdes nos cursos de Pds-graduacdao, devendo o aluno reprovado
refazer o mdédulo.

Pardgrafo Unico. Para a realizacdo do mddulo reprovado, o aluno deve solicitar a sua inscricdo quando da
oferta do referido mdédulo, por meio de requerimento online, e realizar o respectivo pagamento, nos
termos do contrato de prestacao de servicos educacionais.

Art. 18 - A transferéncia entre cursos de Pds Graduacdo oferecidos pela Estacio/CERS sé é permitida no
inicio do semestre letivo, por meio de requerimento online.

§19 - O pedido de transferéncia sera analisado pelo Coordenador do curso que o aluno esta matriculado,
que, se necessario, solicitara parecer da Coordenac3o Nacional de Area, e ficara condicionado a existéncia
do curso e turma.

§29 - Em qualquer dos casos de transferéncia interna, o aluno deve solicitar assinatura em um novo
Contrato Educacional, bem como tomar as providencias académicas, administrativas e financeiras cabiveis,
visando a regular prestacdo do servigo.

Art. 19 - O aluno pode solicitar isen¢do de disciplina no curso em que esta matriculado se a mesma ou
equivalente tiver sido cursada ha menos de 5 (cinco) anos, com o necessario aproveitamento, em outro
curso de Pds-graduacdo lato ou stricto sensu.

§12 - A carga hordria e o conteludo programatico da disciplina ja cursada devem ser compativeis com os da
disciplina a ser cursada.

§22 - Para a analise da solicitacdo, o aluno deve apresentar original do Histdrico Escolar e do Programa da
disciplina em anexo ao requerimento online.

§32 - A analise do requerimento é de competéncia da Coordenacdo de curso, sendo que o maximo de
isencdes permitido é de até 1/3 (um tergo) das disciplinas da matriz curricular do curso novo

Art. 20 - Em todos os cursos de Pds-graduacdo é exigida a elaboragdo individual de um Trabalho de
Conclusdo de Curso — TCC, que pode ser realizado sob a modalidade de monografia ou artigo cientifico, e
obedecerd ao previsto em Regulamento préprio.

§19 - O prazo maximo para entrega do TCC, independente do tipo de trabalho adotado, é de 180 (cento e
oitenta), contados da ultima atividade indicada no calendario académico.

§29 - A Instituicdo de Ensino Superior ndo concede a possibilidade de prorrogagdo do prazo de entrega do
TCC.

§32 - O TCC ndo sera aceito para avaliacdo fora do prazo de entrega, implicando reprovacdo do aluno no
curso.



§49 - O aluno deve depositar o TCC no seu ambiente virtual e realizar o agendamento da defesa oral por
videoconferéncia.

§59 - Para aprovacgao o estudante deve obter, no minimo, 7,0 (sete) pontos.

§69 - O estudante reprovado somente poderd apresentar o TCC por mais uma vez, no prazo de 90 (noventa)
dias.

§79 - Em havendo reprovagao na segunda tentativa, o aluno sera considerado reprovado no curso.

§82 - Conforme Portaria n? 1.224 do MEC, datada de 18 de dezembro de 2013, as Instituicdes de Ensino
Superior devem arquivar o Trabalho de Conclusdo de Curso pelo periodo de, no minimo, 1 (um) ano.

Art. 21 - Nao hd orientacado individualizada para os alunos dos cursos de Pds-graduacao.
§12 - O professor-tutor auxiliard na definicdo de tema e problema, indicacdo de leitura e orientacao de
duvidas, por meio dos féruns e outros canais de comunicacdo colocados a disposicdo no ambiente de

aprendizagem.

§22 - O aluno tem autonomia para buscar orientacdo com docente interno ou externo, ndo gerando
qgualquer relacdo contratual entre as Instituicdes e o docente orientador.

Art. 22 - Os cursos de Pds-graduacdo sdo submetidos a avaliagOes sistemdticas pelos alunos e docentes por
meio de instrumento e dinamica especificos, padronizados e estabelecidos pela Instituicdo de Ensino
Superior.

TiTULO NI

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 23 - Os assuntos ndo previstos devem ser tratados com a Direcao Nacional de Pés-graduacao.

Art.24 - Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacao.

Rio de Janeiro, dezembro de 2014.



